Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Lang Son
Co quan: Tinh Lang Son

Thoi gian ky: 28/09/2026 16:35: IPhll ]uc

\ QUY TRINH TAI THIET KE TRONG GIAI QUYET
H CHINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VUC
THU'C THUQC THAM QUYEN QUAN LY

cia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC TAI THIET KE
THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA

So

T Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

Chutng thyc ban sao tir ban chinh gidy to, van
ban do co quan, t6 churc ¢co thAm quyen cua
Viét Nam; co quan, to chtc c6 tham quyen
1 |cua nudc ngoai; co quan, t6 chirc co tham UBND cép x4
quyén cta Viét Nam lién két v6i co quan, to
chtic c6 tham quyén ctia nude ngoai cap hoic
chtng nhan. M s6 TTHC 2.000815.

Phan II
QUY TRINH TAI THIET KE TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA

CUM TU VIET TAT:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;
- Cong churc mot cura: CCMC,;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC.

Tén thi tuc hanh chinh: Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy tO, van ban do

co quan, t6 chirc c6 tham quyén ctia Viét Nam; co quan, t6 chirc c6 thim quyén cua
nudc ngoai; co quan, t6 chuc ¢o tham quyén cua Viét Nam lién két v6i co quan, t6

chirc c6 tham quyén cua nudc ngoai cap hodc chimg nhan.

a) Phuwong an thue hién tai thiét ké quy trinh giai quyét TTHC: Quy trinh

hién hanh gém 05 budc. Cit giam budc lanh dao phong chuyén mén thuéc UBND
cap x4 phan cong thu 1y ho so, con 04 budc, ap dung cho ca 02 truong hop giai quyét
TTHC. Sau khi hd so duoc tiép nhan va kiém tra tinh day du, hop 1, hd so duoc
chuyén tryc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dén chuyén vién/bd phan
chuyén mon dé thuc hién kiém tra, khai thac co s& dit liéu, tham dinh, trinh 13nh dao

UBND cép x4 ky duyét ho so.

b) Quy trinh sau khi thue hién tai thiét ké gdbm 04 buéc nhu sau:



* Truwong hop thong thuwong:

Tong thoi gian thwe hién TTHC: tir 02 gio den 08 gio' trong ngay tiép nhan
hé so hoic 06 gid trong ngay lam viéc tiép theo néu tiép nhin hd so sau 15 gio.

S6 X Trach nhiém Thoi gian o
TT Trinh ty thue hi€én thue hi€én Ghi chu
- Kiém tra ho so, dbi chiéu va tiép
nhén ho so va ghi giay bién nhan,
hen ngay tra két qua. Nhap ho so CCMC tai
Bl dién tu; TTPVHCC 04 gio
- Xem xét hd so trinh ldnh dao cap xa
UBND cap xa/ngudi dugc uy
quyén ky duyét ho so.
Lanh dag
At A e e v UBND cap .
B2 Duyét ho so/ky van ban xt ly X&/ngudi dugc 03 gio
uy quyen
, £ huvén ké . DénghiB@
Dong dau; c A}Jyerl e} qua} glqal B6 phan B T;'r ph?p
B3 quyet TTHC dén bo phan mot cira vin thu 01 gio diéu chinh
TTPVHCC quy trinh
dién tir va
tich hop
coMCuai | Knongtinn | o
A a eae 2 tai ong tin
B4 Tra két qua giai quyét TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so;
truong hop nhan
ho so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viée tiép theo




* Truwong hop phirc tgp (cting mot luc yeu cau chimg thiec ban sao tir nhiéu
logi ban chinh gidy to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau so lwong nhiéu
ban sao; ndi dung gidy to, vin ban phirc tap khé kiém tra, doi chiéu)

Tong thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gio

S6 . Trach nhiém Thoi gian o
TT Trinh ty thuc hién thuc hién Ghi cht

- Kiém tra, d6i chiéu va tiép nhan

ho so va ghi gidy bién nhén, hen

ngay tra két qua. Nhap ho so dién

tir: CCMC tai .
BL ™ ; TTPVHCC 08 gio

- xem xét ho so trinh Ianh dao

UBND cép xa/nguoi dugc uy

quyén ky duyét ho so.

. Léanh dao UBND Pé nghj B Tu
B2 | Duyét ho so/ky van ban xur ly cap xa/nguoi 07 gio phép diéu chinh
dugc uy quyén quy trinh dién
tir va tich hop
kiém thir

Pong dau; chuyén két qua giai . n
B3 | quyét TTHC dén bo phan mot Egnpgl? 01 gio

caa TTPVHCC

s Ae o a as X CCMC tai Khéng tinh

B4 | Tra két qua giai quyét TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

16 gio
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